
TENTANG TATA CARA PENGHAPUSAN PIUTANG PAJAK BUMI DAN BANGUNAN

Bupati

Wajib Pajak dan/atau Bidang 

yang menangani PBB 

mengajukan penghapusan

Kepala Badan Tim Penghapusan Piutang

Bidang yang 

Menangani 

Data PBB

Bidang yang 

Menangani 

Penagihan 

PBB

Kelengkapan Output

1 Pengajuan penghapusan piutang 

Data piutang diatas 5 

Tahun/ piutang yang 

tidak dapat tertagih

Draft Pengajuan 

penghapusan piutang 

2
Pendisposisian surat pengajuan 

penghapusan piutang

Draft Pengajuan 

penghapusan piutang 

Disposisi permohonan 

dan/atau usulan 

penghapusan piutang

3
Pembahasan usulan 

penghapusan piutang

Disposisi permohonan 

dan/atau usulan 

penghapusan piutang

Data kelengkapan usulan 

penghapusan piutang

4

Penelitian administrasi, 

pengecekan data dengan data 

base

Data kelengkapan 

usulan penghapusan 

piutang

Data hasil penelitian 

administrasi permohonan 

dan/atau usulan 

penghapusan piutang

5

Pembahasan hasil penelitian 

administrasi, memilah usulan 

penghapusan piutang yang 

memenuhi syarat dan yang 

belum/tidak memenuhi syarat

Pembahasan hasil 

penelitian administrasi

Draft usulan/permohonan 

yang ditolak dan daftar 

usulan yang dapat 

dilanjutkan 

6

Penelitian setempat ke lokasi 

obyek pajak yang akan diajukan 

penghapusan jika perlu

Daftar permohonan 

dan/atau usulan yang 

perlu dilakukan 

penelitian setempat

Laporan hasil penelitian 

setempat

7

Pembahasan laporan hasil 

penelitian setempat dan 

penelitian administrasi

Daftar permohonan 

dan/atau usulan yang 

telah dilakukan 

penelitian administrasi 

dan penelitian setempat

Laporan hasil pembahasan 

penelitian administrasi dan 

penelitian setempat 

8

Penyusunan draft permohonan 

pertimbangan penghapusan 

piutang ke Kepala Badan

Laporan hasil 

pembahasan penelitian 

administrasi dan 

penelitian setempat 

Laporan lengkap hasil 

pembahasan permohonan 

dan/atau usulan 

penghapusan piutang

9

Pengajuan draft Surat Keputusan 

Bupati Paser tentang 

penghapusan piutang PBB ke 

Bupati

Laporan lengkap hasil 

pembahasan 

permohonan dan/atau 

usulan penghapusan 

piutang

Draft Keputusan Bupati 

tentang penghapusan 

piutang PBB

10

Penetapan Keputusan Bupati 

tentang Penghapusan Piutang 

PBB 

Draft Keputusan Bupati 

tentang penghapusan 

piutang PBB

Keputusan Bupati tentang 

Penghapusan Piutang PBB

11

Pembuatan surat mengenai 

rincian atas besarnya 

penghapusan piutang PBB dan 

hapus tagih dan hapus buku 

sesuai Standar Akuntansi 

Pemerintah yang berlaku

Keputusan Bupati 

tentang Penghapusan 

Piutang PBB

Laporan rincian besaran 

penghapusan piutang PBB 

dan hapus tagih dan hapus 

buku sesuai standar 

akuntansi

12

Pengajuan surat mengenai 

rincian atas besarnya 

penghapusan piutang PBB dan 

hapus tagih dan hapus buku  ke 

OPD yang menangani akuntasi

Laporan rincian 

besaran penghapusan 

piutang PBB dan hapus 

tagih dan hapus buku 

sesuai standar 

akuntansi

Surat permohonan 

penghapusan piutagn PBB 

dan hapus tagih dan hapus 

buku 

LAMPIRAN II PERATURAN BUPATI PASER

NOMOR 14 TAHUN 2018

SOP PENGHAPUSAN PIUTANG PBB-P2 INTERNAL BAPENDA

No. Kegiatan Keterangan

Mutu BakuPelaksana

Tidak

Tidak

BUPATI PASER,




